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四、营业执照副本、依法缴纳税收和社会保障资金的缴费凭证、审计或财务报

告、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力的承诺、近三年内在经营活动中

没有重大违法记录的声明等

1、营业执照
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2、依法缴纳税收和社会保障资金的缴费凭证
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3、审计或财务报告

审计或财务报告说明：

1、提供本单位2024年度经会计师事务所出具的审计报告或本公司出具的财务报表或提

供银行出具的证明文件。银行出具的证明文件应能说明该供应商与银行之间业务往来正常，

企业信誉良好等。
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2024年审计报告
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财务及会计制度

为加强本公司财务会计管理、规范会计工作，促进公司经营业务的发展，提高公司的经

济效益。根据《中华人民共和国会计法》、国家有关财务会计管理行政法规和公司章程的有

关规定，结合本公司的实际情况，特制定本财务会计管理制度。

1、公司核算应遵循权责发生制原则。会计年度自一月一日起至十二月三十一日止。

2、会计凭证、会计帐簿、会计报表和其他会计资料必须真实、准确、完整，并符合会

计制度的规定。

3、财务工作人员办理会计事项必须填制或取得原始凭证，并依据审核的原始凭证编制

记帐凭证。会计、出纳员记帐，都必须在记帐凭证上签字。

4、财务工作人员应当会同总经理办公室专人定期进行财务清查，保证帐簿记载与实物

、款项相符。

5、财务工作人员应依据帐簿记载编制会计报表上报总经理，并报送有关部门。会计报

表每月由会计编制并上报一次。会计报表须会计签名或盖章。

6、财务工作人员对本公司实行会计监督。

7、财务工作人员对不真实、不合法的原始凭证，不予受理；对记载不准确、不完整的

原始凭证，予以退回，要求更正、补充。

8、财务工作人员发现帐簿记载与实物、款项不符时，应及时向总经理或主管副总经理

书面报告，并请求查明原因，作出处理。

9、财务工作应当建立内部稽核制度，并做好内部审计。

10、出纳人员不得兼管稽核、会计档案保管和收入、费用、债权和债务帐目登记工作。

11、财务工作人员调动工作或者离职，必须与接管人员办清交接手续。

会计工作职责

http://zhidao.baidu.com/search?word=%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E4%BC%9A%E8%AE%A1&fr=qb_search_exp&ie=utf8
http://zhidao.baidu.com/search?word=%E4%B8%AD%E5%8D%8E%E4%BA%BA%E6%B0%91%E5%85%B1%E5%92%8C%E5%9B%BD%E4%BC%9A%E8%AE%A1%E6%B3%95&fr=qb_search_exp&ie=utf8
http://zhidao.baidu.com/search?word=%E8%B4%A2%E5%8A%A1%E4%BC%9A%E8%AE%A1&fr=qb_search_exp&ie=utf8
http://zhidao.baidu.com/search?word=%E5%85%AC%E5%8F%B8%E7%AB%A0%E7%A8%8B&fr=qb_search_exp&ie=utf8
http://zhidao.baidu.com/search?word=%E6%9D%83%E8%B4%A3%E5%8F%91%E7%94%9F%E5%88%B6%E5%8E%9F%E5%88%99&fr=qb_search_exp&ie=utf8
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1、依照国家会计制度的规定、记帐、复帐、报帐做到手续完备，数字准确，帐目清楚，按期

报帐。

2、依照经济核算原则，定期检查，剖析公司财务、成本和利润的执行情况，发掘增收节支潜

力，考核资金使用效果，及时向总经理提出合理化建议，当好公司顾问。

3、妥善保管会计凭证、会计帐簿、会计报表和其他会计资料。

4、完成总经理或主管副总经理交付的其他工作。

出纳工作职责

1、认真执行现金管理制度。

2、严格执行库存现金限额，超过部分必须及时送存银行，不坐支现金，不认白条抵压现金。

3、建立健全现金出纳各种帐目，严格审核现金收付凭证。

4、严格支票管理制度，编制支票使用手续，使用支票须经总经理签字后，方可生效。

5、积极配合银行做好对帐、报帐工作。

6、配合会计做好各种帐务处理工作。

7、负责发票的领购、保管、开具、缴销工作。

8、完成总经理或主管副总经理交付的其他工作。
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4、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力的承诺

致：新野县教育体育局（采购人名称）

我公司在本项目投标活动中承诺：我公司在具有履行合同所必需的设备和

专业技术能力。我方保证上述信息真实和准确，若被查证承诺不实，我方愿意

承担一切责任。

特此承诺。

供应商（盖章）： 古阳建设发展有限公司

法定代表人或其授权代表（签字）：

日期： 2026 年 4 月 24 日
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5、近三年内在经营活动中没有重大违法记录的声明（格式）

声明函

李可志（法定代表人或其授权代表）代表 古阳建设发展有限公司（公司全

称）向本项目的采购人和采购代理机构郑重声明如下：

我公司近三年来的经营活动中，未因违法经营受到刑事处罚或者责令停产

停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。

特此声明。

供应商（盖章）： 古阳建设发展有限公司

法定代表人或其授权代表（签字）：

日期： 2026 年 4 月 24 日
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